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политиItА
ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

l. Общие положения

1.1. Настоящая политика обработки и защиты персонаJIьных данных (далее

Политика) определяет цели сбора, правовые основания, условия и способы обработки

персональных данных, права и обязанности оператора, субъектов персональных данных,

объем и категории обрабатываемых персональных данных и меры их защиты в МБоу

|.2. Локальные нормативные акты и иные документы, регламентирующие

обработку персональных данных разрабатываются с учетом положений Политики,

1.з, [ействие Политики распространяется на персонаJIьные данные, которые мБоу
кпламенская Сош) обрабатывает с использованием и без использования средств

автоматизации.
1.4. В Политике используются следующие понятия:

персональные данные любая информация, относящаяся прямо или косвенно

к определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);

- оператор персональных данных (оператор) - государственный орган, муниципальный

орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с Другими лицами

организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, определяющие

цъп, обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих

обработке, действия (операчии), совершаемые с персональными данными;

- обработка ПерсонаJIЬных Данных Действие (операчия) или соВокУпносТЬ

действиЙ (операuий) с персонаJIьными данными с использованием и без использования

средств автоматизации, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,

уточнение (обновление, изменение),

извлечение, исIIользование, передачу (распространение, предоставление, доступ),

обезличивание, блокирование, удаJIение, уничтожение;

- автоматизированная обработка персональных данных - обработка персонаJIьных данньгх

раскрытие персонЕrльных данных неопределенному кругу лиц;

предоставление персонаJIьных данных действия, направленные на

раскрыТиеперсоналЬныхДанныхоПреДеЛенноМУЛицуиЛиоПреДеЛенноМУкрУГУлиЦl
блокирование персонаJIьных данных временное прекрашение обработки

персональньtх данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения

персональных данных); 
йствия, в результате которых

уничтожение персонЕtльных данных де]

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в

информаuионной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются

материальные носител и персонаJIьн ьгх данных ;

обезличивание персонаJIьных данных действия, в результате которых

становится невозможным без использования дополнительной информачии определить

принадлеЖностЬ персональных данных конкретному субъекту персонfu,Iьньж данных;



информационная система персонаJIьных данных совокупность содержашихся в

базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационньIх

технологий и технических средств;

-ТрансГраниЧнаяпереДаЧаперсоналЬныхДанныхПереДаЧаперсоншIЬныхДаннЬrх
на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства,

иносiранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу,

1.5. мБоУ кГlламенская СоШ> - оператор персональных данных - обязано:

1.5.1. Соблюдать конфиденцишIьностЬ персонаJIьных данных, а именно не

распространять персональные данные и не передавать их третьим лицам без согласия

ьубъъкта персонаJlьных данных или его законного представителя, если иное не

предусмотрено законодательством,
1.5.2. обеспечить субъектам персонаJIьных данных, их законным представителям

возможность ознакомления с документами и материалами, содержащими их персонаJIьные

данные, если иное не предусмотрено законодательством,

1.5.з. РазъясняТо. aуб"a*ru' персонаJIьных данных, их законным представителям

юридические последствия отказа предiоставить персонаJIьные данные.

r.-s.+. Блокировать или Удалять неправомерно обрабатываемые, неточные

персональные данные либо обеспечить их блокирование или удаJIение.

1.5.5. Прекратить обработку и уничтожить персональные данные либо

обеспечить прекращение обработки и уничтожение персонzlльных данных при достижении

цели их обработки.
1.5.6. Прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение

обработкй персонt}льных данных в случае отзыва субъектом персональных данных согласия

на обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной

которого, выгодопрИобретателеМ илИ поручителеМ пО которомУ является субъект

персональных данных, или иным соглашением между мБоу <Пламенская СоШ) и

субъектом персональных данных.
1.6. МБОУ <Пламенская СОШ> вправе:

1.6.1. ИспользоватЬ персонаJIЬные данные субъектов персонаJIьных данньж без их согласия

в случаях, предусмотренных законодательством,

1.6.2. Прелоставлять ПеРСОНа,'lьные данные субъектов персональных данных третьим лицам

в случаях, предусмотренных законодательством,

1.7. Работники, совершеннолетние учащиеся, родители несовершеннолетних учащихся,

иные субъекты персонаJIьных данных обязаны:

1.7. l. В случаях, предусмотренных законодательством, предоставлять

СоШ) достоверные персонаJIьные данные,
1.7,2. При изменении персональных данных, обнаружении ошибок или неточностей в

них незамедлительно сообщать об этом мБоУ <Пламенская СоШ>

1.8. Субъекты персонilльных данных вправе:

1.8.1. Получать информачию, касающуюся обработки своих персонаJIьных данных,

кроме случаев, когда такой доступ ограничен фелеральными законами,

t.B.Z. ТреОовать от МБоУ кПламенская Сош) уточнить персональные данные, блокировать

их или уничТожить, если персонаJIьные данные являются неполными, устаревшими,

неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели

обработки.
r.в.з. .щополнить персонz}льные данные оценочного характера заявлением,

выражающим собственную точку зрения.

1.8.4. обжаловать действия или бездействие мБоу кпламенская сош> в уполномоченном

органе по защите прав субъектов персонzшьных данных или в сулебном порядке,

2. I-|ели сбора персональных данных
2.1. Целями сбора персональных данных являются:

МБоУ кПламенская



2.|,1. Организация образовательной деятельности по образовательным

программам начального общего, основного общего и среднего обцего образования в

соответствии с законодательством и уставом МБоУ кПламенская СоШ>

2.|.2.Регулирование трудо"u,* оrrоlпений с работниками МБоУ <Пламенская СоШ>

2.|.3. Реа-гIизация гражданско-правовых договоров, стороной, выгодоприобретателем

или получателем которых является субъект персональных данных.

2.|,4. обеспечение безопасности.

3.ПравовыеосноВанияобрабоТкиперсонаЛьныхДанных
3,1. Правовыми о."о"u"""ми обработки персонаJIьных данных в мБоУ кПламенская

сош) являются устав и нормативные правовые акты. для исполнения которых и в

соответствиИ с которЬr*" мьоУ кПламенскаЯ СоШ) осуществляет обработку

персональньж данных, в том числе:

- Труловой кодекс, иные нормативные правовые акты, содержащие нормы трудового права;

- Бюджетный коде,кс,, ,
- На-поговый кодекс;

- Гражданский кодекс;

- Семейный кодекс;
_ закон от 29. |2.2Ol2Ns 273_Фз коб образовании в российской Федерации),

3.2. Правовыми основаниями обработки персонаJIьньж данных также являются договоры с

физическими лицами, заявления (согласия, доверенности) учащихся и родителей (законных

представителей) несовершеннолетних учащихся, согласия на обработку

персональных данных.

4. объем и категории обрабатываемых персональllых данных, категории

субъектов персональных данных
4.1. мБоУ кПламенская СоШ> обрабатывает персонаJIьные данные:

- работников, в том числе бывших;

- кандидатов на замещение вакантных должностей;

- учащихся (воспитанников);

- рооrr.п.й (законных представителей) учащихся (воспитанников);

- физических лиц по гражданско-правовым договорам;

- физических ЛИЦ, укiванных R заявлениях (согласиях, доверенностях) учащихся и

ролителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся (воспитанников);

-физическихЛиц-посеТителейМБоУкПламенскаяСоШ>
4.2'СпециальныекатеГорииПерсонаJIЬнЬЖДанныхМБоУ<ПламенскаяСоШ)
обрабатывает только на основании и согласно требованиям фелеральных законов,

4.3. мБоУ <Пламенская СоШ> обрабатывает персоншIьные данные в объеме, необходимом:

для осуществления образовательной деятельности по реализации основных

и дополнительных образовательных программ, обеспечения безопасности, укрепления

здоровья учащихся, создания благоприятных условий для разностороннего развития

личности, в том числе обеспечения отдыха и оздоровления учащихся;

- выполнения функuий и полномочий работолателя в трудовых отношениях;

-исполнения сделок и договоров гражданско-правового характера, в которых мБоу
кПламенская СоШ> является стороной, получателем ( выгодоприобретателем).

4.4. Содержание и объем обрабатываемых персонirльных данных соответствуют заявленным

целям обработки.

5. Порядок и условия обработки персональных данных
5.1. мБоУ <Пламенская СоШ> осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление,

хранение,уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу



(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и

уничтожение персональных данных,

?.3.Г"ii.l'Ч:ЁЖlНl:ЧJ.Т;:'ilrоо кпламенская сош) получает оТ СУбЪеКТа

персонаЛЬнЬIхДанных'аВсЛУчаях'коГДасУбъектперсонаJIЬныхДанных
несовершеннолетний, - от ".о ролriелей (законных прЪл"u""телей) либо, если субъект

персонаJIьных данных достиг возраста 14 лет, , 
"* "oг'nu",, 

В случае когда субъект

персонаJIЬныхДанныхфизическо".-"]::-JказаНноеВзаяВлениях(согласиях'
ДоВеренностях)УчаЩихсяродителей(законныхпредставителей
несовершеннолетних yrur"*.", мБоУ кПламенская COLII> вправе получать персонаJIьные

данные такогО физическОго лица от учащиХся, иХ родителеЙ (законных представителей),

5.3. Обработка персонz}льньж данньtх:

5.3.1. мБОУ uппJ*."ская СоШ> обрабатывает пер_сонiulьные данные в следующих случаях:

- субъект персональных данных д; согласие на обработку своих персональных данных;

_обработкаперсонаJIЬныхДаннЦхнеобхоДимаМБоУ<ПламенскаяСоШ)Для
выполнения возложенных на него законодательством функчий, полномочий и

обязанностейl

- персонЕtЛьные данные являются общедоступными,

5.з.2. мБоУ <Пламенская СоШ> обрабатывает персонаJIьные данные:

- без использования средств автоматизации;

-с использованием средств автоматизации в программах и информационных системах,

5.3.3.МБоУ<ПламенскаяСоШ>обрабатыВаеТПерсонаJIЬныеДанныеВсроки:
_необходиМыеДляДостиженияцелейобработкиперсоналЬныхДанных;

-определенные законодательством для обработки отдельных видов персональных данных;

- указанные в согласии субъекта персональных данных,

5.4. Хранение персонаJIьных данIt_ьfх :

5.4.1.МБоУuПпu".п.*u"Сош)храниТПерсоналЬНыеДанныеВтеЧениесрока'
необходимого для достижения целей их обработки, а документы, содержашие персональные

Данные'_ВТечениесрокахраненияДокУМенТоВ'преДУсМоТренНоГоноМенкЛаТУройдел'с
учетом архивных сроков хранения,

5.4.2. Персоначьные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся

в запираемых шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен,

5.4.3.ПерсональныеДанные'обрабатываеМыесиспоЛЬЗоВанИеМсреДсТВ
автоматизации, хранятся в порядке и на условиях, которые определяет политика

безопасности данных средств автоматизации,

5.4.4. Пр, u"rо*ur"arро"u"rой обработке персональных данных не допускается хранение

и размещение документов, содержацих персональные данные, в открытых электронньtх

*ur-o.u* (файлообменниках) информачионньж систем,

5.5. Прекращение обработки персонu}лЬных данных: мБоУ кПламенская
5.5.1. ЛиЦа, ответсТвенные за обработку персоншIьных данных в

сош), прекращают их обрабатывать в следующих случаях:

- достигнуты цели обработки персональных данных;

- истек срок действия согласия на обработку персональных данных;

- отозвано согласие на обработку персональных данных;

- обработка персональных данньIх неправомерна,

5.6. Передача персонаJlьньж данных:

5.6.1. мБОУ <Пламенская СоШ> обеспечивает конфиденциаJIьность персонаJIьных данных,

5.6.2. мБоу <Пламенская СоШ) передает персонаJIьные данные третьим лицам в

следующих случаях:
_сУбъектперсональныхДанныхДаЛсоГЛасиенаПереДаЧУсВоихдаНных;

передать данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в

рамках установленной прочедуры,



5.7. мБоУ ((Пламенская СоШ> принимаеТ необходиМые правовые, организационные и

технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного

доступа к ним, уничтожения,изменения, блокирования, копирования, предоставления,

распространения, а также от иных неправомерных деЙствий в отношении персон,tльньIх

данных, в том числе:

- издает локаJIьные нормативные акты, регламентирующие обработку персональных

данных;
- назначает ответственного за организацию обработки персональных данных;

-оПреДеЛяеТсписоклцц,[оП}ЩенныхкобработкеПерсонаЛЬныхДанных;
знакомит работников, осушествляющих обработку персонfu,Iьных данных, с

положениями законодательства о персонirльных данных, в том числе с требованиями к

защите персонаJIьных данных,

6. Дкryализдцияl исправление, удаление и уничтожение персональных данных,

QтветЫ на запросы субъектов персональных данных

6.1. В случае предоставления ёубъектом персонаJIьных данных, его законным

,рЪоaru""телем фактов о неполных, устаревrrIиI,,L.доarоверных или незаконно полученных

персоналЬньIх даннЬIх МБоУ пПла*е"с*ая СоШ) актуализирует, исправляет, блокирует,

удаJIяеТ или уничТожаеТ их и уведомляет о своих деЙствиях субъекта персонаJIьных данных,

6.2. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва

субъектом персональных данных согласия на обработку персонаJIьных данных

ПерсоналЬныеДанныепоДЛежаТУниЧтожению,есЛииноенепреДУсМоТреноДоГоВороМ'
стороной, получателеМ (выголопРиобретателем) пО которомУ является субъект

персонzrльных данных.
6.3. Решение об уничтожении документов (носителей) с персональными данными принимает

комиссия, состав которой утверждается приказом руководителя,

6.4. ЩокуМенты (ноСители), содержаЩие персоНаJIьные данные, уничтожаются по акту о

выделении документов к уничтожению. Факт уничтожения персональных данньtх

подтверждается актом об уничтожении документов (носителей), подписанным членами

комиссии.
6.5. УничТожение документОв (носитеЛей), солерЖаЩиХ персонаJIьные данные, производится

путем сожжения, Дробления (измельчения), химического разложения,

6.6. ПерсонаJIьные данные на электронных носителях уничтожаются путем стирания или

форматирования носителя,
6.7.ПоЗапросУсУбЪекТаПерсоналЬныхДанныхиЛиеГоЗаконноГоПреДстаВиТеЛяМБоУ
кпламенская Сош> сообщает ему информацию об обработке его персональных данных,
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